
－ 契約書類の引き渡し方法について －

令和６年３月までは、工事や建設コンサルタント業務の落札決定後に、落札事

業者に契約課窓口へお越しいただき、契約書類等をお渡ししておりましたが、

令和６年４月からは、事業者の皆様の業務負担を軽減するため、契約書類デー

タを電子メールに添付し、落札事業者のメールアドレスに送付いたします。

落札事業者は、電子メールに添付されている契約書類データを印刷・製本して

いただき、契約課窓口へお持ちください。

※契約書類データは、電子入札システムから自動送信される「落札案内メール」

ではなく、「落札案内メール」とは別に送付するメール「件名：契約書類等の送

付について」に添付して、落札決定日当日中に送付いたします。

〈令和６年３月まで〉

① 落札決定 ➡ ②「落札案内メール」送信

➡ ③ 契約課窓口で契約書類等を紙でお渡し ➡ ④ 契約書類等をご提出

〈令和６年４月から〉

① 落札決定 ➡ ②「落札案内メール」送信

➡ ③「契約書類等の送付について」メール送信（契約書類データ添付） ➡ ④ 契約書類等をご提出


