
令和８年１月５日 

 

入札参加者の皆様へ 

大津市企業局契約管財課 

 

 
 

電子契約に関するお知らせ 
 

 

 

令和 8年 1月より、大津市企業局では、受注者の方のご希望に応じて電子契約によ

る契約締結を行います。電子契約では印紙の貼り付けが不要であり、印刷・製本・押

印・持参の手間やコストを削減できます。 

電子契約の利用をご希望の場合は、以下の書類を電子メールで提出してください。 

 

（提出書類）  

・電子契約利用申出書 

・契約保証金の領収証書又は契約保証の保証証書 

・建設リサイクル法別紙（建設リサイクル法対象工事のみ） 

 

（送信先） 

nyusatsukeiyaku_renrakuyo@city.otsu.lg.jp 

 

 

※ 電子契約利用申出書は落札者のもののみ有効として取り扱います。また、契約ご

との提出となります。 

※ 従来の紙面による契約にも、引き続き対応いたします。 

 

 

 

 

 



電子契約フロー 

    発注者（企業局）                   受注者  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 建設リサイクル法対象工事では、建設リサイクル法別紙を「電子契約利用申出

書」とともにメール添付にて提出。契約保証金を要する契約では、契約保証証書

（現金納付の場合は領収書）等を契約担当課窓口へ提出（電磁的記録により発行

された契約保証証書の場合のみメール添付提出が可能）。 

   

企業局が指定する期限までに

「電子契約利用申出書」をメー

ル添付にて提出（※１） 

 

「電子契約利用申出書」を受領 

契約書類をクラウドサインにア

ップロード 

受信したメールに記載のアドレ

スにアクセスし、クラウドサイ

ン上で契約書類を確認・承認 

 

電子メール 

 
電子メール 

契約書類の最終確認・承認 

契約締結（タイムスタンプ） 

契約締結の旨通知 

 
電子メール 

契約書類をダウンロード・保管 

 

電子契約システム（クラウドサイン） 

 

  


