
～ 郵送による書面の提出方法について ～ 

 

 

＜見積書＞ 

 紙により見積書を提出する場合の封筒は、任意の封筒とし、次のとおりとする。 

 ○封入する書類等 

  ・見積書（注：見積書には「くじ番号」も記入してください。） 

 ○封筒の表記 

  ①送付先発注機関の郵便番号、住所（持参の場合は省略可） 

  ②発注機関名 

  ③見積に係る案件番号 

  ④案件名 

  ⑤開札日 

  ⑥見積者の住所及び商号又は名称 

  ⑦「見積書在中」と朱書き表記 

 

 

 

＜辞退届＞ 

紙により辞退届を提出する場合は、上記見積書の提出に準ずる。 

なお、封入する書類は「辞退届」のみとし、封筒の表記では「見積書在中」に変え、「辞退届

在中」と朱書きすること。 
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