
電子入札説明書（入札後資格確認型一般競争入札） 

 

最終改正令和８年９月２４日 

 

名古屋市交通局において実施する入札後資格確認型一般競争入札（電子入札）

については、個々の入札後資格確認型一般競争入札の入札公告（以下「入札公告」

という。）で定めるもののほか、この入札説明書によるものとします。 

 

１ 電子調達システムの利用 

本入札への参加は、入札公告に示す入札書及び積算内訳書の提出期間にお

いて、電子署名及び認証業務に関する法律（平成１２年法律第１０２号）に基

づく特定認証事業者が発行した電子的な証明書（注）を格納しているカード

（以下「ＩＣカード」という。）を取得しており、かつ名古屋市電子調達シス

テム（以下「電子調達システム」という。）へＩＣカードによる利用者登録を

行っていることが必要となります。 

（経常建設共同企業体については、単体企業用とは別に、経常建設共同企業

体用として利用する代表企業者名義のＩＣカードにより、利用者登録を行う

必要があります。） 

また、ＩＣカードの名義人（商号又は名称及び所在地を含む。）は、名古屋

市競争入札参加資格審査の申請を行った代表者である必要があります。ただ

し、申請区分に応じ、本市との入札及び契約締結に関する権限の委任を受けた

者（以下「受任者」という。）がいる場合は、当該受任者を名義人としたＩＣ

カードによるものに限ります。 

（電子調達システムに関する問合せ先） 

名古屋市電子調達ヘルプデスク 電話 ０５７０－７８３－１０５ 

（注）電子署名及び認証業務に関する法律施行規則（平成１３年総務省・法務

省・経済産業省令第２号）第４条第１号により定義されたもの。 

 

２ 紙による入札の取扱い 

(1) 入札参加者の都合による紙による入札 

 ア 参加手続 

・ 入札参加者は、ＩＣカードの名義人の変更、破損、パソコン等のシス

テム障害などやむを得ないと認められる理由により電子調達システム

の利用ができない場合は、紙による入札参加申込書（様式１）を提出し、

入札公告に示した契約担当課（以下「契約担当課」という。）の承諾を

得た場合に限り紙による入札での参加ができます。 

・ 審査結果通知書（様式２）で承諾された後の電子入札への変更は、認

めません。 

  イ 提出方法 

契約担当課へ持参、郵送、ＦＡＸ又は電子メール等により提出してくだ

さい。 

ウ 提出期限 

・ 電子入札における入札書受付締切日時と同一とします。 

・ 別途契約担当課の指示があるときは、それに従ってください。 



(2) 契約担当課の都合による電子入札から紙による入札への変更 

契約担当課は、電子入札の手続開始後、システム障害等契約担当課の都合

により紙による入札に変更する場合は、入札参加者に対し電話等により連

絡します。ただし、電話等により連絡できない場合等については、「電子調

達システムポータルサイト」等において公表します。 

(3) 紙による入札書（様式３） 

ア 提出方法 

必要事項を記入して押印したものを封印し、封筒の表に入札者の商号

又は名称、入札件名及び開札日を記載したうえ、契約担当課へ持参するも

のとします。ただし、契約担当課の承認を得た場合は郵送によることがで

きます。なお、電子くじ用のくじ番号を必ず記入するものとし、くじ番号

の記入がない場合は、局職員が電子調達システムに「９９９」の入力を行

います。 

また、再度入札についても同様としますが、契約担当課の指示により入

札書受付締切日時の直前に開札場所で入札箱に直接投入する場合は、封

印を要しません。 

イ 提出期限 

・ 電子入札における入札書受付締切日時と同一とします。ただし、郵送

を認められた場合の到達期限は、入札書受付締切日時の前日の１７時

とします。 

・ 別途契約担当課の指示があるときは、それに従ってください。 

(4) 紙による積算内訳書 

ア 提出方法 

紙による入札の場合は、入札書に同封して提出するものとします。 

イ 提出期限 

・ 電子入札における入札書受付締切日時と同一とします。ただし、郵送

の場合は、入札書受付締切日時の前日の１７時までに契約担当課へ必

着とします。 

・ 別途契約担当課の指示があるときは、それに従ってください。 

(5) 競争入札参加資格確認申請書及び競争入札参加資格確認資料（以下「申請

書等」という。） 

ア 提出方法 

契約担当課へ持参、郵送、又は電子メール等により提出するものとしま

す。郵送方法は、必ず書留又は簡易書留とし、封筒の表に入札参加者の商

号又は名称、開札日及び入札件名を記載するものとします。 

イ 提出期限 

・ 入札公告に示す申請書等の提出期限と同一とします。ただし、郵送の

場合は、申請書等の提出期限の前日の１７時までに契約担当課へ必着

とします。 

・ 別途契約担当課の指示があるときは、それに従ってください。 

(6) 電子入札と紙による入札による二重の入札書の提出 

同一案件において、電子入札での入札書の提出及び紙による入札書の提

出がされた場合は、この二重の入札書を提出した入札参加者の入札は、いず

れも無効とします。 



 

３ 競争入札参加資格がないと認められた者に対する理由の説明 

(1) 競争入札参加資格がないと認められた者には、その旨及びその理由（以下

「無資格理由」という。）を電子調達システムにより通知します。 

(2) (1) の通知を受けた者は、通知を受けた日の翌日から起算して２日（休

日を含まない。）以内に、無資格理由について、書面により説明を求めるこ

とができます（様式自由）。 

(3) (2)に対する回答は、原則として、その説明を求めることができる最終日

の翌日から起算して１０日以内に、説明を求めた者に対し書面により行い

ます。 

(4) 共同企業体として申請書等を提出した場合は、(1) における通知及び(3) 

の回答は共同企業体の代表構成員に対し行います。 

(5) (2) の書面の提出先 

契約担当課 

 

４ 再苦情の申立て 

(1) 工事請負又は工事に関する調査等の委託（測量、建築設計・監理、建築設

備設計・監理、建設コンサルタント、補償コンサルタント及び調査（工事・

都市系のうち、地質調査業務委託に限る。）の場合、無資格理由の説明に不

服がある場合は、無資格理由の説明に係る書面を受けた日の翌日から起算

して７日（休日を含まない。）以内に、交通局長に対して所定の再苦情申立

書を提出することにより、再苦情の申立てを行うことができます。 

(2) (1) の申立書の入手先及び提出先 

契約担当課 

 

５ 契約書の作成 

落札者が決定したときは、遅滞なく契約書を取り交わすものとします。契約

書は２通作成し、双方各１通ずつを保管します。ただし、契約内容を記録した

電磁的記録を作成する場合は、各自その電磁的記録を保有します。また、契約

書の作成にかかる費用はすべて落札者の負担とします。 

ただし、契約金額が２００万円以下の場合は、請書によることができます。 

 

６ 入札結果の公表 

入札の結果については、入札の成立・不成立にかかわらず公表します。 

 

７ その他 

無効の入札を行った者を落札者としていた場合は、落札決定を取り消しま

す。 



（様式１） 

紙による入札参加申込書 
 

  年  月  日 

 

（あて先）名古屋市交通局長 

 

 

所在地 

申込者  商号又は名称 

代表者 

役職・氏名              

 

 

 

 名古屋市電子調達システムによる電子入札に下記の理由により参加できない

ため、紙による入札参加を申し込みます。 

 

 

記 

 

 

件名：                                

 

 

（電子調達システムで参加ができない理由） 

 

□ IC カード登録内容変更のため再取得中 

□ IC カードの破損のため再取得中 

□ パソコン等のシステム障害 

□ その他（                            ） 

該当の□にチェックを入れて必要事項を記入してください。 



（様式２） 

審査結果通知書 
 

  年  月  日 

 

（あて先） 

          様 

 

 

（差出人）名古屋市交通局長 

 

 

 

 紙による入札参加について、下記のとおり通知します。 

 

 

 

記 

 

 

件名：                                

 

 

 

 

審 査 結 果 

１．承諾する 
 

２．承諾しない 

（理由） 

 



（様式３） 

入 札 書 

 

  年  月  日 

（あて先）名古屋市交通局長 

 

 

所在地 

入札者  商号又は名称 

代表者 

役職・氏名             印 

 

名古屋市交通局競争入札参加者手引を承諾の上、下記のとおり入札します。 

 

記 

 

 
百
億 

拾
億 

億 
千
万 

百
万 

拾
万 

万 千 百 拾 円 

金額            

 

 

くじ番号 
   

 

件 名 

 

 

                                     

 

契約方法（該当の□にチェックを入れてください。） 

□ 電子契約  

□ 書面による契約 

 



（契約書案） 

 
上記の契約について、名古屋市(以下｢発注者｣という。)と契約履行者(以下｢受注者｣という。)

は、別添の発注者の定める契約約款により契約を締結し、信義に従い誠実にこれを履行する。 
本契約を証するため本書２通を作成し、発注者及び受注者がそれぞれ記名押印のうえ、各自１

通を保有する。 
ただし、本契約の契約内容を記録した電磁的記録を作成する場合は、電子署名を行ったうえ、

各自その電磁的記録を保有する。この場合において、契約締結日は契約書記載日とタイムスタン
プの日付のいずれか遅い日付とし、契約締結日にかかわらず、本契約の効力は契約書記載日から
生じるものとする。 
 

  年  月  日 
 

発注者 名古屋市中区三の丸三丁目１番１号 
名古屋市 
代表者     名古屋市交通局長 

受注者  

契  約  書 

執 行 番 号    

件    名  

規    格  

履 行 場 所  

数 量・単位  

単    価  

契 約 金 額 
 

（うち取引に係る消費税及び地方消費税の額             ） 

履 行 期 間  

契 約保証金  

前 払 金  

部 分 払  部分引渡し  

支 払 場 所 名古屋市役所 

支 払 方 法 口座振替 

精 算 方 法  

特 約 事 項  

備    考  



名古屋市交通局契約約款について 
 

 名古屋市交通局の調達案件では、調達案件内容に沿った契約約款を契約書等に添付

し、契約を締結しております。 

 

名古屋市交通局契約約款については、名古屋市交通局ウェブサイトの契約関係規程

集のページに公開しておりますので、内容を確認のうえ、入札ください。 

 
 

（公開先アドレス） 

https://www.kotsu.city.nagoya.jp/jp/pc/ABOUT/TRP0000532.htm 

 

 

 

 

 

 

競争入札参加者手引・電子調達実施要領等について 

 
・ 名古屋市交通局競争入札参加者手引（平成１８年３月３１日局長決裁） 

・ 名古屋市交通局電子調達実施要領（令和３年１月２２日局長決裁） 

・ 名古屋市交通局契約事務手続要綱（平成１８年３月３１日局長決裁） 

 

名古屋市交通局ウェブサイトの契約関係規程集のページに公開しておりますので、

内容を確認のうえ、入札ください。 

 
 

（公開先アドレス） 

https://www.kotsu.city.nagoya.jp/jp/pc/ABOUT/TRP0000532.htm 
 


