お知らせ

入札参加者の皆様へ


電子契約について


大津市では、ＤＸ推進の観点から、落札者に承諾いただける場合、電子契約による契約締結とさせていただきます。電子契約には、契約当事者双方の印刷・製本・押印・持参（郵送）の手間及びコストの削減だけでなく、印紙税が不要といったメリットもあります。
[bookmark: OLE_LINK1]電子契約による契約締結に承諾いただける場合は、「電子契約利用申出書」に必要事項をご記入のうえ、落札決定後速やかに、下記メールアドレス宛にデータ添付にてご提出ください。


電子契約利用承諾書提出先： otsu1219@city.otsu.lg.jp


※　電子契約利用申出書は落札者のもののみ有効として取り扱います。また、契約ごとの提出となりますのでご了承ください。
※　建設リサイクル法対象工事では建設リサイクル法別紙を、契約保証金を要する契約では契約保証金の保証証書（現金納付の場合は領収書）等を、「電子契約利用申出書」とともにメール添付にて提出してください。


電子契約フロー
　　　　発注者（大津市）　　　　　　　　　　　　　     受注者　



市が指定する期限までに「電子契約利用申出書」をメール添付にて提出（※１）

「電子契約利用申出書」を受領
契約書類をクラウドサインにアップロード
受信したメールに記載のアドレスにアクセスし、クラウドサイン上で契約書類を確認・承認

電子メール

電子メール

電子メール
契約書類の最終確認・承認
契約締結（タイムスタンプ）
契約締結の旨通知

電子メール
契約書類をダウンロード・保管

電子契約システム（クラウドサイン）






























[bookmark: _Hlk211875541]※１　建設リサイクル法対象工事では、建設リサイクル法別紙を「電子契約利用申出書」とともにメール添付にて提出。契約保証金を要する契約では、契約保証証書（現金納付の場合は領収書）等を契約担当課窓口へ提出（電磁的記録により発行された契約保証証書の場合のみメール添付提出が可能）。
