
「複数案件応札に係る選択的辞退届」について 

 

                                 令和７年１月 24日 

                             総合政策部財政課 契約係 

 

 今回の市の取組は、現在の入札方法において、複数の案件に入札しづらい状況や、本来の

入札における競争性を阻害している可能性も考えられること、そして、指名停止となる落札

後の契約辞退及び不調・不落を防ぐことなどを考慮したものである。 

 

１ この「複数案件応札に係る選択的辞退届」は、あくまでも複数案件を応札し、その一部

又は全部を落札したい場合に使用するもので、通常の辞退においては、これまで同様の辞

退届を提出するものである。 

 

２ 記入例参照 

 

３ 当分の間、「建設工事」に限っての取扱いとする。（試行的実施） 

  見直しが必要になった場合には、その都度、適宜対応していく。 

 

４ 当該辞退届は、電子入札システムでの提出または持参（紙での提出）とする。 

 ⑴ 電子入札システムでの提出の場合 

  ① 工事内訳書を添付する方法と同様 

    ただし、１ファイルしか添付できないため、「工事内訳書」と「当該辞退届」をＰＤ

Ｆデータ化※したうえで提出する。 

    ※ＰＤＦデータ化の方法については別添参照 

  ② 押印不要とする。（権限等により、システム利用者が明確であるため。） 

 ⑵ 持参（紙での提出）の場合 

  ① 開札日の前日までの提出とする。 

  ② 押印したものを提出するものとする。 

⑶ 共通事項 

   記入及び添付もれ、提出忘れ等において、期限後の辞退等については、これまで同様

「指名停止等の措置」の対象となるので注意が必要 

 

５ １つの入札案件にしか応札する意思がない場合は提出不要 

 

６ 応札したすべてを落札しても、そのすべてにおいて契約が可能であれば提出不要 

 

７ 実施時期（案） 令和７年２月７日入札から（令和１月 23日執行通知分から） 

 

８ 問合せ先 

  財政課契約係 31-1137 



記 入 例 

 

様式第24号(第８条関係) 

 

複数案件応札に係る選択的辞退届 

 

 

１ 応札予定の入札案件（建設工事) 

 ⑴ 入札日  令和７年〇月△日 

 ⑵ 応札する入札案件名（工事名称） 

  ・○○線 災害復旧工事（Ａ）                      

  ・△△線 道路維持工事（Ｂ）                      

  ・□□河川 河川維持工事（Ｃ）                     

  ・                                   

  ・                                   

  ・                                   

  ・                                   

  ・                                   

  ・                                   

  ・                                   

 

 上記工事について、開札順の上位案件の落札者となった場合、 

（※以下のどちらかに☑（チェック）する。） 

 

☑ それ以降すべての入札について辞退します。 

 

□ 落札分を含む  件を除く入札について辞退します。 

 

 

 

     年  月  日 

 

                   住    所 

                   商号又は名称 

                   代 表 者 氏 名            印 

※電子入札システムでの 

提出の場合は押印不要 

 

 日南市長 宛 

３つすべてに応札し、ど

れか１つを落札したい。 

※会社の都合で、２つ以

上は受注できない。  

入札は、金額が大きい順に

開札していきます。  

（Ａ）⇒（Ｂ）⇒（Ｃ） 

（Ａ）の開札結果・・・落札できず。 

（Ｂ）の開札結果・・・落札者となる。  

（Ｃ）の開札前に、市側で辞退扱いとする。 



記 入 例 

 

様式第24号(第８条関係) 

 

複数案件応札に係る選択的辞退届 

 

 

１ 応札予定の入札案件（建設工事) 

 ⑴ 入札日  令和７年〇月△日 

 ⑵ 応札する入札案件名（工事名称） 

  ・○○線 災害復旧工事（Ａ）                      

  ・△△線 道路維持工事（Ｂ）                      

  ・□□河川 河川維持工事（Ｃ）                     

  ・                                   

  ・                                   

  ・                                   

  ・                                   

  ・                                   

  ・                                   

  ・                                   

 

 上記工事について、開札順の上位案件の落札者となった場合、 

（※以下のどちらかに☑（チェック）する。） 

 

□ それ以降すべての入札について辞退します。 

 

☑ 落札分を含む ２ 件を除く入札について辞退します。 

 

 

 

     年  月  日 

 

                   住    所 

                   商号又は名称 

                   代 表 者 氏 名            印 

※電子入札システムでの 

提出の場合は押印不要 

 

 日南市長 宛 

３つすべてに応札し、そ

のうち２つを落札したい。 

入札は、金額が大きい順に

開札していきます。  

（Ａ）⇒（Ｂ）⇒（Ｃ） 

（Ａ）の開札結果・・・落札者となる。 

（Ｂ）の開札結果・・・落札者となる。  

（Ｃ）の開札前に、市側で辞退扱いとする。 



エクセルデータのＰＤＦ保存の手順

　（注意）エクセルやウィンドウズのバージョンによって操作方法が変わる場合があります。

①エクセルファイルの下の方にある「内訳書」タブと「選択辞退」タブをCtrlキーを押しながら

　左クリックします。

「Ctrlキー」を押しながら「内訳書」と「選択辞退」の順

番でタブを左クリックするとタブが複数選択されます。

「内訳書」と「選択辞退」のタブが選択

されている状態です。



②タブを複数選択している状態で「名前を付けて保存」をします。

　保存先を選択する画面で「ファイルの種類」の矢印をクリックして「ＰＤＦ」を

　選択します。

矢印をクリックすると保存するファイルの

形式が表示されるので、「ＰＤＦ」を選択

します。

「ファイルの種類」が「ＰＤＦ」になっている状態で保存するとＰＤＦ

ファイルとして保存されます。

ＰＤＦファイルを開いて１ページ目に内訳書、2ページ目に選択的辞退届が

表示されていれば問題ありません。


