
《農林水産部・農地部関係所属》発注工事・委託を受注する建設業者の皆様へ 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
令和６年２月 20 日以降に公告、指名通知又は見積依頼をす

る案件から、入札・契約手続きに伴う書類について、一部を

除いて原則メールでの受付のみとさせていただきます。 
  
 
○メール提出の対象書類は新潟県ホームページで確認・ダウンロードい

ただけます。 
URL：https://www.pref.niigata.lg.jp/sec/dobokukanri/syorui-teisyutu.html 

  

 

○送付先メールアドレスは発注機関により異なりますのでご注意ください。 

 提出する書類により、メールの件名を指定させていただきます。詳しく

は上記ホームページをご覧ください。 
 

上越東農林事務所 メールアドレス：
ngt111941st@pref.niigata.lg.jp 

 

○メール提出後は電話にてメールの到達確認を行ってください。 

 《上越東農林事務所業務課》 《電話：025-592-3622》 

 

 

◇◇◇ 問い合わせ先 ◇◇◇ 
上越地域振興局農林振興部 
上越東農林事務所 業務課 

電話：025-592-3622 
 

工事・委託契約に伴う書類の提出は 

メールでお願いします。 



※書類を４つに分類し、それぞれメールの件名を指定させていただいております。

①入札に係る質問回答書
書類番号 分類（メール件名） 工事・委託 提出書類 備考

1 共通 質問回答書 設計書閲覧時の質問回答書

2 共通 入札結果確認質問書 入札結果確認期間中に入札結果に対して確認を行う場合（入札応札者に限る）

②契約前提出書類
書類番号 分類（メール件名） 工事・委託 提出書類 備考

3 共通 電子契約利用同意書（ＪＶ用含む） 電子契約を選択した場合のみ要提出

4 共通 課税事業者届出書　 課税事業者の場合のみ、発注機関ごとに同一年度内一度だけ提出

5 共通 免税事業者届出書 免税事業者の場合のみ、発注機関ごとに同一年度内一度だけ提出

6 共通 契約書別紙（建設リサイクル法対象工事）　電子契約の場合のみ、受注者から提出が必要

7 共通 契約保証 契約保証を電子で発行した場合のみメール提出

8 工事 工事開始日選択承認申請書 施工時期選択可能工事対象案件のみ要提出

③請求書関係書類
書類番号 分類（メール件名） 工事・委託 提出書類 備考

9 共通
請求書（工事以外は様式がないため、適
宜修正の上、ご利用ください）

押印を省略する場合のみメール提出

10 共通 前払金保証（中間前払金保証を含む） 前払金保証を電子で発行した場合のみメール提出

④工事・委託関係提出書類（営繕課・建築住宅課発注案件については各所属の取り扱いによる）
書類番号 分類（メール件名） 工事・委託 提出書類 備考

11 工事 請負代金内訳書（任意様式） 工事費内訳書に法定福利費の記載を追加する方法でも可

12 工事 工事着手届

13 工事 資格者証の写し等（様式なし） 技術者の資格が確認できる書類

14 工事 工程表（任意様式）

15 工事 下請負人指導責任者配置届

16 工事 工事外注計画書

17 工事
保険契約証券又はこれに代わるものの写
し（様式なし）

法定外の労災保険について提出

18 工事 工事開始日変更承認申請書 施工時期選択可能工事対象案件のみ

19 工事 VE提案書（契約後VE時）　様式１～４

20 工事 中間前払金認定請求書

21 工事 現場代理人・技術者変更届

22 工事 現場代理人兼任届

23 工事 再資源化等完了報告書 新潟県土木工事標準仕様書（１－１－１－21）の様式

24 工事 スライド関係提出書類 建設工事請負基準約款第26条の様式

25 工事 工事一部履行届 新潟県土木工事標準仕様書（１－１－１－27）の様式

【入札質問】工事（委託）
番号

【請求関係書類】工事（委
託）番号

【契約前書類】工事（委
託）番号

電子提出対象書類一覧

【提出書類】工事（委託）
番号



※書類を４つに分類し、それぞれメールの件名を指定させていただいております。

電子提出対象書類一覧

書類番号 分類（メール件名） 工事・委託 提出書類 備考

26 工事 指定部分履行届 新潟県土木工事標準仕様書（１－１－１－27）の様式

27 工事 支給品要求書兼受領書 新潟県土木工事標準仕様書（１－１－１－19）の様式

28 工事 支給品精算書 新潟県土木工事標準仕様書（１－１－１－19）の様式

29 工事 現場発生品調書 新潟県土木工事標準仕様書（１－１－１－20）の様式

30 工事 部分使用同意書 建設工事執行規程　第40号様式（建設工事請負基準約款関係条文　第34条第１項）

31 工事 工期延長請求書 建設工事執行規程　第36号様式（建設工事請負基準約款関係条文　第22条第１項）

32 工事 損害負担請求書 建設工事執行規程　第38号様式（建設工事請負基準約款関係条文　第30条第３項）

33 工事 手直完了届 建設工事執行規程　第39号様式（建設工事請負基準約款関係条文　第32条第５項）

34 工事 条件変更確認請求書 建設工事執行規程　第35号様式（建設工事請負基準約款関係条文　第19条第１項）

35 工事 災害防止等の措置通知書 建設工事執行規程　第37号様式（建設工事請負基準約款関係条文　第27条第２項）

36 工事 保険等契約通知書 建設工事執行規程　第41号様式（建設工事請負基準約款関係条文　第52条）

37 工事 工事履行届(着手前・完成写真含む）

38 工事
掛金収納書(電子申請方式）（建設業退職
金共済制度）

県様式はなく、建設業退職金制度の電子申請専用サイトから発行されるものを提出

39 工事

「建設業退職金共済退職金ポイント購入状況報告
書」及び「下請負人への建設業退職金共済退職金
ポイント充当状況」（建設業退職金共済制度：地域
保全型工事用）

地域保全型工事実施マニュアル（様式５－１及び様式５－２）

40 工事
掛金充当実績総括表（建設業退職金共済
制度）

41 コンサル委
託

工程表 新潟県測量・設計・調査業務委託標準仕様書　様式２

42 コンサル委
託

主任技術者（変更）届 新潟県測量・設計・調査業務委託標準仕様書　様式３

43 コンサル委
託

管理技術者（変更）届 新潟県測量・設計・調査業務委託標準仕様書　様式４

44 コンサル委
託

照査技術者（変更）届 新潟県測量・設計・調査業務委託標準仕様書　様式５

45 コンサル委
託

担当技術者（変更）届 新潟県測量・設計・調査業務委託標準仕様書　様式６

46 コンサル委
託

資格及び経歴書（主任・管理・照査技術
者）

新潟県測量・設計・調査業務委託標準仕様書　様式７

47 コンサル委
託

業務完了報告書 新潟県測量・設計・調査業務委託標準仕様書　様式１１

48 コンサル委
託

成果品引渡書 新潟県測量・設計・調査業務委託標準仕様書　様式１３

49 コンサル委
託

支給材料精算書 新潟県測量・設計・調査業務委託標準仕様書　様式１６

50 コンサル委
託

貸与品借用・返納書 新潟県測量・設計・調査業務委託標準仕様書　様式１７

51 コンサル委
託

履行期限延期願 新潟県測量・設計・調査業務委託標準仕様書　様式１９

52 コンサル委
託

再委託（変更等）申出書 新潟県測量・設計・調査業務委託標準仕様書　様式２３

【提出書類】工事（委託）
番号


