
必ずお読みください 
 
１ 本案件は、電子入札により入札を執行する工事（業務）です。 

 
２ ＪＶで参加される方については、ＪＶ利用申込期間中にシステム利用申込書と委

任状を簡易申請より提出してください。 
（https://www.harp.lg.jp/SksJuminWeb/EntryForm?id=VZetCDEL） 

 
３ 申請については、簡易型地域密着一般競争入札参加申請書をＰＤＦファイルにて

添付の上、申請期間内に申請してください。 

 
４ 郵便入札で参加される方も事前に申請書の提出が必要です。申請期間内に簡易申 
請フォームから簡易型地域密着一般競争入札参加申請書を提出または「紙持参申込

書（紙様式３）」と簡易型地域密着一般競争入札参加申請書を行財政改革推進室契約

担当へ持参してください。 
（https://www.harp.lg.jp/SksJuminWeb/EntryForm?id=T3HMh6FP） 

 
５ 提出書類について、システム利用申込書、委任状、申請書の日付はそれぞれ提出 
日としてください。ＪＶ協定書は告示日以降委任状提出日以前の日付（委任状と同 
日可）としてください。 

 
６ 入札書提出の際は、必ず工事費等内訳書をＰＤＦファイルで添付してください。 

添付書類は「工事（業務）費内訳書」のみです。内訳書以外の書類は不要です。 
なお、令和８年６月 16 日以降の工事の公告案件より、入札書提出時の内訳書にお

いて、法定福利費等（材料費、労務費、法定福利費（事業主負担分）、建退共制度の

掛金、安全衛生経費）の明示が必要となります。工事費内訳書は、当該案件の電子

調達ポータルサイトに掲載している様式をダウンロードのうえ作成してください。 
また、これまで一部の営繕工事等で使用していた様式は一部変更し、システム出

力による様式としておりますのでご注意ください。 
記載方法等については、下記をご確認ください。 

（https://www.city.tomakomai.hokkaido.jp/shisei/zaisei/kojikeiyaku/utiwaker80218.html） 

 
７ 申請書や工事費等内訳書などの添付ファイルを送信する前に、必ず、内容に誤り

がないか確認の上、提出してください。 
  利用申込書や申請書、内訳書のファイル名は、「内訳書（○○建設）」等、書類名

と事業者名（ＪＶ名）を併記してください。 

 
８ 落札候補者となった事業者は、審査書類を速やかに告示ページ下部に設置されて

いる簡易申請フォームより提出または行財政改革推進室契約担当へ持参してくださ

い。 
・審査書類様式（工事） 



（https://www.city.tomakomai.hokkaido.jp/shisei/zaisei/kojikeiyaku/nyusatsu/kojiyoshinseisho.html） 

・審査書類様式（業務） 
（https://www.city.tomakomai.hokkaido.jp/shisei/zaisei/kojikeiyaku/nyusatsu/gyomuyoshinseisho.html） 
・事後審査書類提出用簡易申請フォーム 
（https://www.harp.lg.jp/SksJuminWeb/EntryForm?id=6QQy9ZyA） 

 
９ 提出書類等については、ＰＤＦファイルとし、圧縮せずに提出してください。 

 
10 設計図書については、市ホームページよりダウンロードしてください。 
（https://www.city.tomakomai.hokkaido.jp/shisei/zaisei/kojikeiyaku/nyusatsu/） 

 
11 電子入札のスケジュールはシステムによって自動的に管理されています。申請書

提出期間や入札書提出期間をよく確認し、時間に余裕を持って提出を行うようにし

てください。 

 
12 保留通知発送以降、落札候補者への連絡は特に必要がある場合のみ行います。契

約の前日までに連絡がなかった場合、落札候補者は落札決定者として、指定された

日時に、印鑑、収入印紙、会社の横判（工事の場合）、中間前払い・部分払い選択届

（対象の場合）、委任状とＪＶ協定書の原本（ＪＶの場合）を持参の上、指定された

契約場所へお越しください。 
  なお、契約日時は電子調達ポータルの告示情報に掲載しています。 

 
13 電子入札システムに関してご不明な点は下記へお問い合わせください。 

なお、システム利用・操作以外の運用については市行財政改革推進室契約担当へ

お問い合わせください。 

 
 ・システム利用・操作について 

電子入札サポートセンター   ０１１－２３２－７５００ 
 ・運用について  

苫小牧市財政部行財政改革推進室契約担当  ０１４４－３２－６２１６ 

 
参考 
・電子入札システム導入に伴う変更点について 
（https://www.city.tomakomai.hokkaido.jp/files/00058800/00058853/jimuhenkouten.pdf） 
・電子入札システム導入に伴う変更点について【概要版】 
（https://www.city.tomakomai.hokkaido.jp/files/00058800/00058853/gaiyou.pdf） 
・入札事務マニュアル 
（https://www.city.tomakomai.hokkaido.jp/files/00059300/00059317/gyousyayou-r50401.pdf） 
・システム操作マニュアル 
（https://www.city.tomakomai.hokkaido.jp/files/00058800/00058853/sousamanyuaru.pdf） 

 


