令和８年９月４日

指名業者各位

潮来市役所財政課　

郵便による入札手続きの導入について（お知らせ）

このことについて、感染症拡大防止対策に万全を期す観点から、潮来市における入札等の手続きに関して、下記のとおりとしますのでお知らせいたします。

記

１ 　郵便による入札手続きの導入について
（１）　競争入札において、これまで会場入札で行ってきた案件（物品役務等）の入札方法について、そのすべてを会場入札から郵便入札（持参可）に変更します。
この場合において、１回目の入札が不調になった場合の２回目の入札は、１回目の入札参加者に再度通知し、２回目も郵便入札で行うこととします。
（２）　郵便入札による入札書及び内訳書は、配達証明郵便、簡易書留郵便又は持参により提出してください。普通郵便による入札書及び内訳書の受付は行いません。
（３）　建設工事や建設コンサルタント業務等、電子入札システムを利用可能な案件については、現行通り当該システムを利用することとします。
（４）　感染症拡大防止対策として、入札参加者の入札会場への立会いは不可とします。

２ 　契約に係る手続きについて
（１）　開札後の契約手続きに必要な書類の受け渡しは、これまで持参での提出としていましたが郵送での提出も可とします。

３　９月１８日（金）執行入札の各種書類提出予定について
	（１）　入札書及び内訳書提出期限
	令和８年９月１８日（金）１２時必着

	（２）　再入札書提出期限
	令和８年９月２５日（金）１２時必着



※１　再入札書は、１回目の入札で落札者が決定しなかった場合のみ提出を要します。
※２　内封筒は、案件ごとに１通ずつ作成してください。
※３　落札金額が同額となった場合には、くじを執行します。くじ執行の日時等は、
開札の結果、くじを執行することが決定しましたら、該当者へ別途お知らせします。

＜郵便による入札封筒記載例＞
外封筒
〒　311-2493
     　　　　　　茨城県潮来市辻６２６
　　　　　　　　　潮来市役所財政課管財グループ　御中

入札書及び内訳書（辞退届）在中　（開札日　令和○年○月○日）
　　　　　案　 件 　名：　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　住　　　　所：　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　商号又は名称：　　　　　　　　　　　　　　　　


内封筒（入札書及び内訳書を同封すること）
入札書　在中

開　 札　 日：　令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日　　　　
　　　　　案　 件 　名：　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　住　　　　所：　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　商号又は名称：　　　　　　　　　　　　　　　　






【問合せ先】
潮来市役所財政課管財グループ
所在地：茨城県潮来市辻６２６番地
電　話：０２９９－６３－１１１１（内線２２１・２２２）　
ＦＡＸ：０２９９－８０－１１００（担当：塙・小沼）
