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３. 案件の照会から通知書受領までの操作を行う 

案件の照会から通知書受領までの操作は、入札方式別に異なります。以下に入札別に操作の手順を示します。 

 

３．１ ＪＶ・一般競争入札の場合 

ここでは、ＪＶ・一般競争入札の案件に対して、建設共同企業体協定作成から資格確認結果通知書受領までの操

作手順を説明します。ＪＶ案件の場合は、業務メニュー【ＪＶ案件】をクリックすることで、利用するメニューが表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「業務メニュー」画面の説明 

【JV案件】 JV代表者（１G） JV代表者が利用するメニューです。 

① 協定作成 【代表者】 JV協定の作成を行います。 →３．１．２へ 

② 協定確認・提出 【代表者】 構成員が署名完了後に、JV協定を自治体へ提出します。 

→３．１．６へ 

③ 希望申請 【代表者】 １．資格確認申請書の作成を行い、自治体へ提出します。 

【代表者】 ２．提出した資格確認申請書が、自治体に受理されたかどう

① ～ ⑨ 

２．ＪＶ案件で利用するメニューが

表示されます。 

１．【ＪＶ案件】をクリックします。 
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かを確認します。 

【代表者】 ３．自治体から発行された資格確認結果通知書を確認しま

す。 

→３．１．７へ 

④ 発注図書等受領 【代表者】 資格確認結果通知書の「仕様書等」にダウンロードの指示

がある場合は、ここからダウンロードを行います。 

→４．１へ 

⑤ 質問登録・閲覧 【代表者】 １．案件に対する質問を入力し、自治体に提出します。 

【代表者】 ２．質問に対する自治体からの回答を照会します。また、他

の入札希望者から提出された質問に対する回答を照会します。 

→５．１へ 

⑥ 入札書提出 【代表者】 １．入札書を作成し提出します。 

【代表者】 ２．提出した入札書が、自治体に受理されたかどうかを確認

します。 

→６．１へ 

⑦ 開札状況・結果確認 【代表者】 １．開札結果を確認します。 

【代表者】 ２．落札通知などの内容を確認します。 

→７．１へ 

⑧ 通知書等の確認 【代表者】 通知された内容をまとめて参照します。→８．１へ 

 JV構成員（２G以降） JV構成員が利用するメニューです。 

⑨ 協定署名・参照 【構成員】 JV協定に署名を行います。 →３．１．５へ 

 

ＪＶ案件に関しては、ＪＶ協定の作成、資格確認申請書提出や入札書の提出など一連の作業はＪＶ代表者が

行います。ＪＶ構成員は、案件の照会、及び、ＪＶ協定に対する署名を行います。 
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３．１．１ 【代表者】案件を照会する 

（1） 業務メニュー「ＪＶ代表者（１Ｇ）」の「協定作成」をクリックします。この作業は建設共同企業体代表者が行いま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１．「協定作成」をクリックし

ます。 
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（2） 「建設共同企業体協定作成案件一覧」画面が表示されます。 

案件を一覧に表示させるために、「検索条件」に検索項目を入力して、「検索」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「検索条件」の説明 

① 案件番号 案件番号がわかる場合、指定します。 

② 業種 「業種の一覧表」ボタンをクリックすることで一覧が表示されます。業種

を選択します。 

③ 入札方式 入札方式が表示されています。 

一般：一般競争入札 希望：希望制指名競争入札 

指名：指名競争入札 随契：随意契約（見積競争） 

④ 公表開始日 公表の開始日を入力します。 

なお、「システム日付（年月日）の10日前～システム日付（年月日）」を

初期表示しています。 

年月日は半角数字を入力します。 

 

 

 

  

① 

② 

③ 
④ 

２．「検索」ボタンをクリック

します。 

１．検索条件を任意に 

入力します。 
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（3） 入力した条件に該当する検索結果が、「案件一覧」に表示されます。当該案件の「件名」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「案件一覧」の説明 

① 件名 件名が表示されています。件名をクリックすると「発注案件情報概要」画

面が表示されます。 →３．１．１（4）へ 

② 入札方式 入札方式が表示されています。 

一般：一般競争入札 希望：希望制指名競争入札 

③ 公表開始日 公表の開始日が表示されています。 

④ 希望申請締切予定日時 希望票提出の締切予定日時が表示されています。 

⑤ 協定 「未作成」又は「作成済」が表示されています。「未作成」をクリックすると

建設共同企業体協定を作成できます。作成・提出後は「作成済」に変わ

ります。クリックすると作成した建設共同企業体協定を参照することがで

きます。→３．１．２（2）へ 

⑥ 「前へ戻る」ボタン 案件が20件以上ある場合は複数ページにまたがって表示されます。前

のページに戻りたい時にこのボタンをクリックします。 

⑦ 「次に進む」ボタン 次のページに進んで20件以降の案件を表示したいときに、このボタンを

クリックします。 

 

 

  

入力した条件及び入札参

加資格申請時に提出し

た、業種で絞り込まれて

表示します。 

表示している案件のすべ

てが申請可能と言うわけ

ではありませんので注意

してください。件名をクリ

ックし表示される「発注

案件情報概要」画面で

提出可能かどうかの確

認を行ってください。 

１．「件名」をクリック 

します。 

① ～ ⑦ 
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（4） 当該案件の「発注案件情報概要」画面が表示されます。 

情報を確認後、「閉じる」ボタンをクリックします。（「建設共同企業体協定作成案件一覧」画面に戻ります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 １．「閉じる」ボタンを 

クリックします。 
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３．１．２ 【代表者】協定を作成する 

 案件内容を確認後、建設共同企業体協定を作成し、提出する手順を説明します。この作業は建設共同企業体代表

者が行います。 

 

（1） 「建設共同企業体協定作成案件一覧」画面の「案件一覧」から当該案件の「協定」欄の「未作成」をクリックし 

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１．「協定」欄の「未作成」

をクリックします。 
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（2） 「建設共同企業体協定」画面が表示されます。 

必要な情報を入力したのち、「確認画面へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

２．内容入力後、「確認画面へ」ボタン 

をクリックします。 

１．内容を入力します。 

① ～ ⑥ 

⑦ ⑧ 
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「建設共同企業体協定」画面の説明 

① 建設共同企業体名【必須】 ”建設共同企業体”が初期表示されています。建設共同企業体協

定書に記載する建設共同企業体の名称を追記入力してください。 

（例： ○○・××建設共同企業体 ） 

入力できる文字数は全角で 60文字までです。 

② 事務所の所在地【必須】 代表者が資格申請した所在地を表示します。建設共同企業体の所

在地が同じ場合はチェックを付けます。 

異なる場合は、「都道府県」、「区市町村」、「町名番地」、「方書」を

正確に入力してください。 

（「方書」は、ビルの名称がある場合に入力してください。） 

③ 成立の時期【必須】 成立年月日を入力してください。（半角数字） 

④ 解散の時期【必須】 解散の時期を入力してください。（半角数字） 

⑤ 構成員の受付番号及び 

出資割合【必須】 

構成員の受付番号及び出資割合を入力してください。（半角数字） 

⑥ 取引金融機関【必須】 金融機関名を「銀行名」と「支店名」に分けて入力してください。 

なお、○○銀行・信用組合及び○○支店・出張所等も入力してくだ

さい 

⑦ 「確認画面へ」ボタン 「建設共同企業体登録確認」画面（確認画面）を表示します。 

→３．１．２（3）へ 

⑧ 「戻る」ボタン 処理を中止し、「建設共同企業体協定作成案件一覧」画面に戻りま

す。→３．１．２（1）へ 
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（3） 「建設共同企業体登録確認」画面（確認画面）が表示されます。必要に応じてブラウザの印刷機能でこの 

画面を印刷し、書類として保管してください。内容を再確認して間違いがなければ、「署名」ボタンをクリックし 

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「建設共同企業体登録確認」画面（確認画面）の説明 

① 「署名」ボタン 署名を行い協定の作成を行います。 →３．１．２（4）へ 

② 「戻る」ボタン 「建設共同企業体協定」画面に戻ります。 →３．１．２（2）へ 

 

  

１．「署名」ボタンを 

クリックします。 

① ② 
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（4） 作成・書名完了の旨のメッセージが表示されます。「閉じる」ボタンをクリックします。（「建設共同企業体協定 

作成案件一覧」画面に戻ります。） 

署名が完了したら、必ず構成員に連絡して、署名するように依頼してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（5） 「建設共同企業体協定作成案件一覧」画面に戻ります。「協定」欄が「作成済」に変わったことを確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１．「閉じる」ボタンを 

クリックします。 

ここが「作成済」に変わりました 

建設共同企業体協定の提出条

件に合わない場合は、エラー

が表示され提出することができ

ません。→ ３．１．２（6）へ 
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（6） 案件の提出条件に合わない場合は、エラーが表示され提出することができません。「閉じる」ボタンをクリッ 

クします。（「建設共同企業体協定作成案件一覧」画面に戻ります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．１．３ 【代表者】協定登録を確認する 

（1） 業務メニュー「ＪＶ代表者（１Ｇ）」の「協定確認・提出」をクリックします。この作業は建設共同企業体代表者が行

います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１．「協定確認・提出」を 

クリックします。 

１．「閉じる」ボタンを 

クリックします。 
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（2） 「建設共同企業体協定提出案件一覧」画面が表示されます。 

案件を一覧に表示させるために、「検索条件」に検索項目を入力して、「検索」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「検索条件」の説明 

① 案件番号 案件番号がわかる場合、指定します。 

② 業種 「業種の一覧表」ボタンをクリックすることで一覧が表示されます。業種を

選択します。 

③ 公表開始日 公表の開始日を入力します。 

なお、「システム日付（年月日）の10日前～システム日付（年月日）」を初

期表示しています。 

年月日は半角数字を入力します。 

 

  

① 
② 

③ 

２．「検索」ボタンをクリック

します。 

１．検索条件を任意に 

入力します。 
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（3） 入力した条件に該当する検索結果が、「案件一覧」に表示されます。当該案件の「協定」欄の「表示」をクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「案件一覧」の説明 

① 件名 件名が表示されています。件名をクリックすると「発注案件情報概要」

画面が表示されます。 →３．１．１（4）へ 

② 入札方式 入札方式が表示されています。 

一般：一般競争入札 希望：希望制指名競争入札 

③ 公表開始日 公表の開始日が表示されています。 

④ 希望申請締切予定日時 資格確認申請書提出の締切予定日時が表示されています。 

⑤ 協定 「表示」が表示されています。「表示」をクリックすると作成した建設共

同企業体協定を参照することができます。→３．１．３（4）へ 

⑥ 提出 「署名未完」、「未提出」又は「提出済」が表示されます。構成員が署名

を行っていない場合、「署名未完」が表示されます。この状態ではＪＶ

協定を提出することはできません。 

全ての構成員が署名を行うと、「未提出」になります。「未提出」の状態

で代表者がＪＶ協定の提出を行うと「提出済」になります。 

⑦ 削除 「可」又は「不可」が表示されています。代表者が資格確認申請書を

提出すると「不可」が表示され、協定を削除することができなくなりま

す。→３．１．４へ 

① ～ ⑨ 

１．「表示」をクリック 

します。 
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⑧ 「前へ戻る」ボタン 案件が２０件以上ある場合は複数ページにまたがって表示されます。

前のページに戻りたい時にこのボタンをクリックします。 

⑨ 「次に進む」ボタン 次のページに進んで２０件以降の案件を表示したいときに、このボタン

をクリックします。 

 

 

（4） 「建設共同企業体協定」画面が表示されます。 

内容を確認後、「閉じる」ボタンをクリックします。（「建設共同企業体協定提出案件一覧」画面に戻ります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．「閉じる」ボタンを 

クリックします。 
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