
入札説明書 
 

 大分県立病院が発注する保安警備業務の委託に係る一般競争入札については、入札公告

に定める事項及び関係法令に定めるもののほか、この入札説明書によるものとする。 

 この場合において、当該仕様等について疑義がある場合は、下記１４に掲げる担当部局に

説明を求めることができる。ただし、入札後、仕様等についての不知又は不明を理由とした異

議を申し立てることはできない。 

 なお、入札に参加する者は、下記事項及び仕様書等を熟読・精査のうえで入札しなければ

ならない。 

 

                                    記 

 

１ 公告日  令和７年５月３０日 （金） 

 

２ 競争入札に付する事項  

（１） 業務の種類  保安警備業務 

（２） 委託契約期間 令和７年７月１日から令和１０年６月３０日まで 

 

（３） 対象施設  大分市豊饒二丁目８番１号 大分県立病院 

 

３ 競争入札に参加する者に必要な資格に関する事項  

   次の要件を全て満たしている者 

（１）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しない者であるこ

と。 

（２）大分県が発注する物品等の調達、売払い及び役務の提供に係る競争入札に参加する者

に必要な資格（令和２年大分県告示第３２６号）を得ている者のうち、警備業に登録している

もの。 

（３）この公告の日から下記７に掲げる開札までの間に、大分県が発注する物品等の調達、売

払い及び役務の提供に係る競争入札に参加する者に必要な資格を有する者に対する入

札参加資格の取消等の措置を受けていない者であること。 

（４）この公告の日において、大分県立病院の清掃等業務委託又は施設維持管理業務委託を

受託していないものであること。 

（５）自己または自己の役員等が、次のいずれにも該当しない者であること及び次に掲げる者   

が、その経営に実質的に関与していない者であること。 

  ア 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第 77 号）第



２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。） 

  イ 暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第６号に規定   

する暴力団員をいう。以下同じ。) 

  ウ 暴力団員が役員となっている事業者 

  エ 暴力団員であることを知りながら、その者を雇用し、又は使用している者 

  オ 暴力団員であることを知りながら、その者と下請契約又は資材若しくは原材料の購入

契約等を締結している者 

  カ 暴力団又は暴力団員に経済上の利益又は便宜を供与している者 

  キ 暴力団又は暴力団員と社会通念上ふさわしくない交際を有するなど社会的に非難され

る関係を有している者 

  ク 暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれらを利用している者 

 なお、資格要件確認のため、大分県警察本部に照会する場合がある。 

 

４ 入札参加条件及び申請 

（１）令和元年度以降、国又は地方公共団体の施設、若しくは医療施設（救急告示病院）にお

いて、１年間以上の施設警備（２４時間３６５日）の受託実績がある者 

（２）業務責任予定者（警備業務検定の有資格者、若しくは警備業務において、高度な技術  

力及び判断力並びに作業の指導等の総合的な技能を有し、実務経験６年以上程度の者）  

正副２名以上の警備員名簿（警備業法施行規則第６６条第１項）を提出できる者 

（３）入札に参加する者は、入札参加申請書（様式１）に所定の書類を添付し、次に掲げる期限

及び場所に提出すること。当該入札参加申請の手続を行わない者は、入札に参加できな

い。 

 提出期限 令和７年６月１０日（火）午後５時００分まで 

 提出場所 １４の担当部局と同じ 

 

５ 委託業務の仕様等 

  別添「保安警備業務仕様書」のとおりとする。 

 

６ 入札書及び契約の手続きにおいて使用する言語及び通貨 

（１）使用言語 日本語 

（２）通貨  日本国通貨 

 

７ 競争入札及び開札の場所及び日時 

  入札に参加する者は、入札書（様式２）を持参のうえ提出しなければならない。 

  また、代理人が入札する場合は、委任状（様式３）も提出すること。 

  開札は、入札に引き続き、入札者又はその代理人立ち会いのもとで行う。この場合におい



て、入札者又はその代理人が立ち会わないときは、当該入札事務に関係のない職員を立ち

会わせてこれを行うものとする。 

（１）開札場所 大分県立病院本館 ５階第１会議室 

（２）日時  令和７年６月１６日（月）午後１時３０分 

（３）再度入札 開札をした場合において、落札者がないときは、地方自治法施行令（昭和

２２年政令第１６号）第１６７条の８第３項の規定により再度の入札を行う。 

 この場合において、再度の入札は、直ちにその場で行うものとする。 

 

８ 入札保証金に関する事項 

    免除する。 

 

９ 契約保証金に関する事項 

   免除する。 

 

１０ 最低制限価格に関する事項 

    設定しない。 

 

１１ 入札の無効に関する事項 

  大分県契約事務規則（昭和３９年大分県規則第２２号）第２７条に規定する事項のほか、次

に掲げる事項のいずれかに該当する入札は無効とする。 

  なお、無効入札をした者は、再度入札に参加することができない場合がある。 

（１）金額の記載がないもの 

（２）入札に関する条件に違反したもの 

（３）入札書に入札者又はその代理人の記名がなく、入札者が判明できないとき。 

 

１２ 落札者の決定の方法 

（１）有効な入札書を提出した者で、予定価格の制限の範囲内で最低の価格をもって入札をし  

た者を契約の相手方とする。 

（２）落札となるべき同価の入札をした者が２人以上あるときは、直ちに、当該入札者にくじを  

引かせて落札者を決定する。この場合において、当該入札者のうちくじを引かない者があ  

るときは、これに代えて、当該入札事務に関係のない職員にくじを引かせるものとする。 

 

１３ 質問等 

  質問は、質問票（様式４）により持参するものとする。 

（１）受付場所 １４の担当部局と同じ 

（１） 受付期間 令和７年６月１０日(火)午後５時まで 



  （日曜日及び土曜日を除く） 

（３）回答方法 質問票への回答は、質問者に対して速やかにファクシミリで回答書を送付   

するものとする。ただし、周知の必要があると認められる場合は、大分県立病院ホーム   

ページに掲載するものとする。 

 

１４ 契約に関する事務を担当する部局の名称 

 大分県立病院事務局会計管理課施設管理班 

 〒870-8511 大分市豊饒二丁目８番１号 

 電話 097-546-7131 

 FAX 097-546-7708 

 



様式１ 

                                             令和  年  月  日 

 

 

入 札 参 加 申 請 書 

 

 

  大分県立病院長 宇都宮 徹 殿 

 

 

     住    所 

     商号又は名称 

     代表者氏名                         ㊞ 

 

 

 令和７年５月３０日付けで公告のあった保安警備業務委託に係る一般競争入札に参加した

いので、下記の書類を添えて参加を申請します。 

  なお、入札参加条件を全て満たしていること及び提出書類の内容については事実と相違な

いことを誓約します。 

 

                                  記 

                                   

（提出書類） 

 

 １ 入札参加資格審査結果通知書の写し 

 

 ２ 受託実績が確認できる契約書、仕様書等の写し 

      ※令和 4 年度以降、国又は地方公共団体の施設、若しくは医療施設（救急告示病院）

において、１年間以上の施設警備（２４時間３６５日）の受託実績 

 

 ３ 業務責任予定者（正副２名以上）の警備員名簿の写し 

      ※警備業法施行規則第６６条第１項で定める書類 

 

 

                          （※２の書類は、両面コピーで提出すること。） 



様式２（本人入札用） 

 

入  札  書 

 

 

 

入札金額 

 

 

  月 額 ￥ 

 

 

委託業務名 

 

 

   保安警備業務委託 

 

 

委託業務場所 

 

 

   大分市豊饒二丁目８番１号 大分県立病院 

 

 

   大分県契約事務規則を承諾のうえ、上記のとおり入札します。 

 

 

  令和  年  月  日 

 

 

    住    所 

 

    商号又は名称 

 

    代表者氏名                                  ㊞ 

 

 

  契約担当者 大分県立病院長 宇都宮 徹 殿 

 

 

 

 

 

 

 

 

備考：数字はアラビア数字を使用すること。 

  



様式２（代理人入札用） 

 

入  札  書 

 

 

 

入札金額 

 

 

  月 額 ￥ 

 

 

委託業務名 

 

 

   保安警備業務委託 

 

 

委託業務場所 

 

 

   大分市豊饒二丁目８番１号 大分県立病院 

 

 

   大分県契約事務規則を承諾のうえ、上記のとおり入札します。 

 

 

  令和  年  月   日 

 

 

    住    所 

 

    商号又は名称 

 

    代表者氏名 

 

     代理人氏名                                 ㊞ 

 

 

 契約担当者 大分県立病院長 宇都宮 徹 殿 

 

 

 

 

 

 

備考：数字はアラビア数字を使用すること。 

  



様式２（本人入札用：記入例） 

 

入  札  書 

 

 

 

入札金額 

 

 

 

  月 額 ￥●,●●●,●●●－ 

                  ※消費税及び地方消費税抜きの金額を記入 

 

 

委託業務名 

 

 

   保安警備業務委託 

 

 

委託業務場所 

 

 

   大分市豊饒二丁目８番１号 大分県立病院 

 

 

   大分県契約事務規則を承諾のうえ、上記のとおり入札します。 

 

 

  令和  年  月   日 

 

 

    住    所 大分市豊饒●－●－● 

 

    商号又は名称 株式会社  ●●●● 

 

    代表者氏名 代表取締役 ●● ●●        ㊞ 

 

 

  契約担当者 大分県立病院長 宇都宮 徹 殿 

 

 

 

 

 

 

 

備考：数字はアラビア数字を使用すること。 

  



様式２（代理人入札用：記入例） 

 

入  札  書 

 

 

 

入札金額 

 

 

 

  月 額 ￥●,●●●,●●●－ 

                  ※消費税及び地方消費税抜きの金額を記入 

 

 

委託業務名 

 

 

   保安警備業務委託 

 

 

委託業務場所 

 

 

   大分市豊饒二丁目８番１号 大分県立病院 

 

 

   大分県契約事務規則を承諾のうえ、上記のとおり入札します。 

 

 

  令和  年  月  日 

 

 

    住    所 大分市豊饒●－●－● 

 

    商号又は名称 株式会社  ●●●● 

 

    代表者氏名 代表取締役 ●● ●●         

 

                              代理人氏名 ●● ●●     ㊞ 

                                     ※㊞は、委任状の受任者㊞と一致すること。 

 

 

  契約担当者 大分県立病院長 宇都宮 徹 殿 

 

 

 

 

備考：数字はアラビア数字を使用すること。 

 



様 式 ３  

委  任  状  

 

 

 今 般 都 合 に よ り 、 保 安 警 備 業 務 委 託 の 入 札 に 関 す る 一 切 の 権 限 を

〔             〕 に委 任 しましたので、連 署 をもってお届 けします。 

 

 

  令 和   年   月    日  

 

 

  （ 受 任 者 ）  住     所  

 

    商 号 又 は名 称  

 

    氏     名                             ㊞  

 

 

  （ 委 任 者 ）  住     所  

 

    商 号 又 は名 称  

 

    代 表 者 氏 名                            ㊞ 

 

 

 

 

 契 約 担 当 者  大 分 県 立 病 院 長  宇 都 宮  徹  殿  

 



様式４ 

質  問  票 

 

  質問年月日  令和  年  月  日 

  業務の種類  保安警備業務委託（令和７年５月３０日公告） 

  商号又は名称  

  責任者氏名  

 

  連絡先 

 

                                

 

ＴＥＬ ＦＡＸ 

 （質問内容） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

入札書、委任状の記載等について 

 

１ 委任状の記載等 

 □代理人が入札する場合は、必ず委任状（様式３）を提出してください。 

＊ここでいう代理人とは、「入札参加資格審査申請時に県との契約等の権限を有する者として登

録した者」から今回の入札について権限を委任された者（例えば、入札参加資格を有する者が雇

用する者）のことをいいます。 

 □受任者の欄には、代理人の住所・氏名を記載のうえ、当該代理人の印鑑を押印してください。 

 □委任者の欄には、入札参加資格審査申請時に県との契約等の権限を有する者として登録した者

を記載のうえ、契約等に使用する印鑑として届出した印鑑を押印してください。 

 

２ 入札書の記載等 

 □金額は、「見積もった金額の１１０分の１００に相当する額（消費税相当額抜き）」を記入してくださ

い。 

 □本人入札、代理人入札いずれの場合も、「住所」、「商号または名称」及び「代表者氏名」は必ず

記載してください。 

※本人とは、入札参加資格審査申請時に県との契約等の権限を有する者として登録した者のこと

をいいます。 

 □本人入札の場合には、契約等に使用する印鑑として届出した印鑑を押印してください。 

 □代理人入札の場合には、代理人氏名を記載のうえ、委任状の受任者と同じ印鑑を押印してくだ

さい。 

【再度入札】 

・１回目の入札で落札者がいない場合は、公告に従い再度入札を行います。 

・再度入札は１回行いますので、入札書は２枚準備してください。 

・再度入札は、入札者又はその代理人の全てが立ち会っている場合は直ちにその場で行いま

す。  

・再度入札を辞退する場合は，準備していただいた入札書の首標金額欄に「辞退」と記載して提

出してください。 

 

３ その他 

 □入札の際は、記載内容に誤りがないか十分確認した上で、封筒に入れて投函してください。 

 □入札中の私語は慎んでください。 


