様式第１号

紙入札（見積）方式参加承認願

１　案件名称
県庁舎ＴＶ共聴設備ヘッドエンド機器交換修繕

２　案件番号


３　電子調達システムによる参加ができない理由



　上記案件について、茨城県電子調達システムによる電子調達に参加できないため、紙入札（見積り）方式による参加の承認をお願いします。


　　　年　　　月　　　日


（申請者）
登録番号
商号又は名称
住所
代表者職氏名


	
決定年月日
	承認

本書について　　　　　　してよろしいか。不承認


	
　　年　　月　　日
	課(所)長
	課(所)員
	主任


茨城県知事　大井川　和彦　 殿


＊以下は記入しないでください。










様式第２号

見　　積　　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日


　　茨城県知事　大井川　和彦　　殿

住　　　　所
商号又は名称
氏　　　　名
代　 理 　人


仕様書及び図面等指示された事項を承知のうえ、茨城県財務規則（平成５年茨城県規則第15号）により、下記のとおり見積します。


記


	
金
	
	　 千
	 　百
	 　十
	 　万
	 　千
	 　百
	 　十
	 　円



	くじ番号
	
	
	



	役務の名称
	県庁舎ＴＶ共聴設備ヘッドエンド機器交換修繕





（ご注意）
１　見積者は、消費税等に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額（税込み）を見積書に記載してください。
２　見積書に記載された金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てるものとし、当該端数金額を切り捨てた後に得られる金額をもって、申込みがあったものとします。
３　くじ番号（任意の３桁の数字）を記載すること。くじ番号の記載がない場合は「９９９」と記載されたものとする。
４　金額の前に「￥」の符号を付してください。


様式第３号

委　　　任　　　状


　　年　　月　　日


　　茨城県知事　大井川　和彦　　殿

（ 委 任 者 ）

商号又は名称
代表者職氏名



　私は、下記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。


記


１　案件の名称

県庁舎ＴＶ共聴設備ヘッドエンド機器交換修繕


２　代理人（受任者）

　　　 所　在　地
　　　 商号又は名称
　　　 受任者職氏名


３　委任事項

見積合せに関する一切の権限



様式第４号

見 積 辞 退 届

　　年　　月　　日

  茨城県知事　大井川　和彦　　殿
  （管財課扱い）

（申請者）
住　　　　所
商号又は名称
代　 表 　者　　　　　　　　　　　　　　　　
（担当者氏名）
（連　絡　先）



下記の案件について、都合により見積合せを辞退します。


記


案件名　：　県庁舎ＴＶ共聴設備ヘッドエンド機器交換修繕



様式第５号


電子契約用メールアドレス確認書

　
茨城県と立会人型電子契約サービスを利用して行う契約において、契約締結に利用するメールアドレスは、次のとおりとする。

　担当者名　　　　　　　　　　　　　　　
　e-mail　　　　　　　　　　　　　　　　


契約締結権限者　　役職　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　
e-mail　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　


　　　　　　　　　　　　　　殿


　　　令和　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　法人名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（個人の場合は、氏名）



　※当該確認書を電子入札の際の資格審査提出時に添付するなど、メールアドレスの真正性を確認できる方法により提出。
※紙入札や入札によらない場合は、自筆署名したものを事前に提出。
　※社内規定等で契約の締結権限を委任されていることが確認できる場合は、上記代表取
締役氏名の欄は、契約締結権限者に代えることができる。なお、この場合は、社内規定等の該当部分を添付。


（参考）


～　郵送による書面の提出方法について　～


＜見積書＞
　紙により見積書を提出する場合の封筒は、任意の封筒とし、次のとおりとする。

　○封入する書類等
　　・見積書（注：見積書には「くじ番号」も記入下さい。）３ １ ０　８ ５ ５  ５
-

　　・内訳書（必要に応じて）
　○封筒の表記茨城県総務部管財課
設備管理担当　御中
水戸市笠原町９７８番６

　　①送付先発注機関の郵便番号、住所（持参の場合は省略）　　　　　　　　　　　　
　　②発注機関名　朱書
き
案件番号　○○○○○○○○○○
案件名　　○○○○○○○○○○
開札日　　令和○○年○月○○日
(株)○○商事茨城支店
見積書在中

　　③見積に係る案件番号
　　④案件名
　　⑤開札日
　　⑥見積者の住所及び商号又は名称
　　⑦「見積書在中」と朱書き表記






＜辞退届＞
　紙により辞退届を提出する場合は、上記見積書の提出に準ずる。
　なお、封入する書類は「辞退届」のみとし、封筒の表記は「見積書在中」に変え、「辞退届在中」と朱書きすること。
















（参考）

～　電子メールによる書面の提出方法について　～

　電子メールにより見積書、辞退届等を提出する場合は、原則として電子入札システムに登録されているアドレスから送付するものとし、下記を参考に送付する。
　（メールの受信可能容量は１０メガバイトとなっているので、注意すること。）
　　
＜見積書＞
【メールの例】
　　〇メール題名：(〇月〇日開札)【商号又は名称】見積書の送付
　　〇メール本文：
　　　　・見積合せに係る調達案件名及び案件番号
　　　　・見積者の住所及び郵便番号
　　　　・見積者の商号又は名称
　　　　・見積者の連絡先
　　　　・担当者氏名
　　　　・担当者連絡先
　　〇添付ファイル：
　　　　見積書及び内訳書（必要に応じて）を画像ファイル（tif、jpg、png）に変換するとともにパスワードを設定して添付。パスワードは別のメールにて送付する。
（注：見積書には「くじ番号」も記入下さい。）
　　　

＜辞退届＞
【メールの例】
　　〇メール題名：(〇月〇日開札)【商号又は名称】辞退届の送付
　　〇メール本文：
　　　　・見積合せに係る調達案件名及び案件番号
　　　　・見積者の住所及び郵便番号
　　　　・見積者の商号又は名称
　　　　・見積者の連絡先
　　　　・担当者氏名
　　　　・担当者連絡先
　　〇添付ファイル：
　　　　辞退届を画像ファイル（tif、jpg、png）に変換して添付。



