工事請負契約時の必要書類

□契約日に提出する書類　（上下水道経営課へ）

１　契約書　２部

　　①工事請負契約書　②建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律第13条に基づく書面(500万円以上のみ)③入間市契約規則　④入間市建設工事請負契約約款　⑤入間市上水道配水管布設工事共通仕様書　⑥工事特記仕様書　⑦工事案内図　⑧仕様書及び内訳書（金額抜き、工期のみ記入）⑨図面　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　の順に製本する。

· ②～⑨は上下水道部でデータ配布したものを印刷して作成してください。また、⑨はA３又はA４サイズで印刷し、契約書に添付してください。
· ⑤、⑥は配水管布設替工事のみに添付してください（舗装本復旧工事は不要）。
· 契約書への印紙の貼り付けは１部（市役所保管用）のみです。

	２　契約保証金

・契約金額が５００万円以上の場合（①から③の選択）

①契約額の１０％以上の納付（現金）
　※契約日当日に入金処理を必要とするため、現金を選択された場合は、必ず契約日午前中にご持参ください。契約日当日が難しい場合はご連絡のうえ契約日前営業日までにご持参ください。
　※契約保証金は千円単位で、千円未満の端数は切り上げでお願いします。

②保証書の提出（銀行等の金融機関または保証事業会社発行のもの）

③公共工事履行保証証券または履行保証保険証券の提出

・契約額が５００万円未満の場合　……　免　　除


３　契約金額が500万円以上の場合は、「建設業退職金共済証紙購入状況報告書」を提出してください。
□契約締結の日から１４日以内に提出する書類（担当課へ）
※PDFデータをメールにて提出してください。
　なお、件名及び提出先は下記のとおりとしてください。
　
　件名：【△△（担当者名）】「〇〇（工事名）」現場代理人届等の提出について
　提出先：水道施設課【ir515000@city.iruma.lg.jp】
　　　　：下水道施設課【ir516000@city.iruma.lg.jp】
１　現場代理人（主任技術者）届（書式指定あり）
　　兼務を希望する場合は現場代理人兼務申出書を提出すること

２　工程表　　
３　請負代金内訳書　（表紙は書式指定あり、内訳書は様式指定なし）
※　届出日等は、全て契約日と同一にして下さい。実際に現場にとりかからない場合でも、工程上は「準備期間」等として記入願います。
［令和３年度以降の変更点］
　　行政手続きにおける押印廃止の見直しを行い、提出書類に際して、令和３年度より「㊞」印のないものについては、押印不要となっています。
紙入札書や契約書などはそれまでと同様に押印が必要です。
□契約変更時の必要書類（上下水道経営課へ）

１　契約書　２部

　　①変更契約書　②案内図　③仕様書及び内訳書（金額抜き、工期のみ記入）④図面

· 　　の順に製本する。　
· 工期変更のみ・減額の場合の印紙の貼り付けは、一律２００円です。
（担当課へ）

２　工程表（変更）（工期が変更になる場合にのみ提出）
※PDFデータをメールにて提出してください。　
なお、件名及び提出先は下記のとおりとしてください。
件名：【△△（担当者名）】「〇〇（工事名）」変更契約に伴う工程表の提出
について
　　　提出先：水道施設課【ir515000@city.iruma.lg.jp】
　　　　　　：下水道施設課【ir516000@city.iruma.lg.jp】
□完成時に提出する書類

１　完成（完了）届（担当課へ提出してください）
　※PDFデータをメールにて提出してください。　
なお、件名及び提出先は下記のとおりとしてください。
件名：【△△（担当者名）】「〇〇（工事名）」完成届等の提出について
　　　提出先：水道施設課【ir515000@city.iruma.lg.jp】
　　　　　　：下水道施設課【ir516000@city.iruma.lg.jp】
· 検査日程を調整の上、工期の完成日までに必ず提出して下さい。
 ２　建設業退職金共済証紙貼付実績報告書（上下水道経営課へ提出してください）
□請求書の提出について　（担当課へ）
　 ・貴社様式で構いません。
　 ・前払金、中間前払金を受領している際には、①工事請負合計金額、②▲前払金額、③請求額の3点が分かるように明記くださいますようお願いします。
適格請求書発行事業者様へ
　 ・令和５年１０月１日から開始されるインボイス制度に基づく適格請求書の必要事項を記載してください。
（参考）国税庁HP
「消費税の軽減税率制度・適格請求書等保存方式（いわゆるインボイス制度）https://www.nta.go.jp/taxes/shiraberu/zeimokubetsu/shohi/keigenzeiritsu/index.htm
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