
設計図書等の早期貸与について 

設計図書等の早期貸与を希望する場合、入札参加資格確認申請書の送信後（希望申
請後）に、総務部契約課へメールで連絡してください。 

連絡を受けた日（受付日）の翌営業日に、共同運営サービスに登録されたメールア
ドレスに対し、設計図書のダウンロード URL を送付します。 
 

＜連絡先＞ 

八王子市 総務部契約課 工事契約担当 
メールアドレス：nyusatusitumon@city.hachioji.tokyo.jp 
※メール送信後に到着確認の電話連絡を行うこと。 

＜メールへの記載事項＞ 

メールの件名及び本文は次のとおり記載すること。 
〔件名〕 

設計図書の貸与について【○○○○工事（件名を記載すること）】 
〔本文〕 

以下の案件について、設計図書の貸与を希望します。 
・件名  ：〇〇○○工事 
・担当者氏名 ：八王子 太郎 
・担当者連絡先 ：TEL 042−XXX−XXXX 
（TEL 及びメール） メール XXX＠sample.com 

＜受付時間＞ 

平日 8 時 30 分 から 17 時 15 分 まで 
※17 時 15 分以降の受付であった場合は、受付日の２営業日後に送付する。 

 
 
 
 

問い合わせ先 
八王子市総務部契約課工事契約担当 
TEL：042-620-7215 
FAX：042-626-4133 


